
SCHEDA TECNICA

Durata: 200 ore
Attestazione finale: 
attestato di frequenza con profitto

Modulo 1 - il PC (30 ore):
• introduzione all'informatica;
• hardware;
• software;
• installazione driver;
• installazione periferiche;
• installazione antivirus.

Modulo 2 - reti di computer (20 ore):
• introduzione alle reti;
• protocollo TCP /IP;
• LAN / WAN;
• browser;
• internet;

• account Google;
• installazione account anche su smar-

tphone;
• posta elettronica;
• altri servizi internet (cloud).

Modulo 3 - elaborazioni testi (40 ore):
• introduzione al word processing;
• software per il word processing;
• Google drive documenti;
• caratteristiche del carattere (formatta-

zione);
• caratteristiche del paragrafo;
• caratteristiche del documento.

Struttura del percorso e contenuti formativi

Google - 
Informatica per 
l’Azienda 
Innovativa 

Corso per

Il percorso formativo dedicato a Google è rivolto a coloro che intendono collocarsi in azien-
de e startup moderne ed innovative ad alto contenuto tecnologico nei vari ruoli previsti 
dall'organigramma organizzativo. L’obiettivo del corso è fornire gli strumenti necessari per 
integrarsi in un sistema aziendale moderno ed innovativo, digitalizzato anche nel rispetto 
delle prerogative di Industria 4.0. 

+39 327 348 8641
CHIAMACI

youngatworkpuglia.it

garanzia GIOVANI
FORMAZIONE GRATUITA  |  TIROCINI  |  ACCOMPAGNAMENTO AL LAVORO

Per informazioni e contatti:  +39 3714233216 info@atenaformazionesviluppo.it



Google - Informatica per 
l’Azienda Innovativa 

Corso per

Al termine del percorso formativo verrà 
realizzata una valutazione sommativa finale 
tramite test scritto e/o simulazione pratica.

Modalità Valutazione
Finale degli Apprendimenti

Al termine del percorso formativo gli 
allievi potranno spendere le competen-
ze acquisite nel mercato del lavoro, in 
particolare nelle aziende a carattere 
innovativo.

Fabbisogno Occupazionale

Modulo 4 - fogli di calcolo (40 ore):
• introduzione ai fogli di calcolo;
• software per i fogli di calcolo;
• Google drive fogli di calcolo;
• caratteristiche celle;
• formule;
• grafici. 

Modulo 5 - altri servizi Google (60 ore):
• introduzione agli altri servizi Google;
• motori di ricerca;

• drive e condivisione documenti;
• photo backup e ripristino su smartpho-

ne;
• maps;
• storico delle posizioni;
• calendar.

Modulo 6 - industria 4.0 (10 ore):
• obiettivi e finalità;
• strumenti per le aziende.

Struttura del percorso e contenuti formativi
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